GMINA SZLICHTYNGOWA
ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa
TEL. 65 54 92 327, FAX 65 54 92 341

Szlichtyngowa, dnia 01.09.2023 r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY SZLICHTYNGOWA
oglasza
nabo6r na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:
Kierownik Referatu Inwestycji i Planowania Przestrzennego
w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa
ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa

Wymagania niezbedne:
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Wyksztalcenie wyzsze.

Co najmniej 4-letni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 4 lata dzialalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku objetym procedura
naboru.

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa jednego z panstw nalezacych do
Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie innych uméw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wymagania dodatkowe:

L

2

oo A

g

Preferowane wyksztalcenie o kierunku budownictwo, gospodarka przestrzenna,
architektura, urbanistyka, zarzadzanie.

Znajomos¢ przepisow prawa dotyczacych samorzgdu gminnego w tym: z zakresu
budownictwa, gospodarki przestrzennej, postepowania administracyjnego, inwestycji
i remontow, drég, planowania przestrzennego, ochrony zabytkéw, zamowien publicznych
i pozyskiwania s$rodkéw zewnetrznych, geodezji i rolnictwa oraz gospodarki
nieruchomosciami, ochrony danych osobowych, o dostepie do informacji publicznej.

. Doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem inwestycji budowlanych lub

planowaniem przestrzennym, w tym na stanowisku kierowniczym w tym zakresie.
Bieglos¢ w postugiwaniu si¢ mapami i rysunkami miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego, znajomosé technik biurowych.

Znajomos$¢ obstugi komputerowych programéw biurowych.

Komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole, doktadnosé.

Duza motywacja do pracy oraz kultura osobista, umiejetno$é wspétpracy z ludzmi,
rzetelnos¢, komunikatywnos¢.

Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i odpornosé na stres.

Prawo jazdy kat. B.



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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Kierowanie i organizowanie pracy Referatu, w tym prawidlowe organizowanie pracy
Referatu oraz zapewnienie wiasciwej 1 terminowej realizacji prowadzonych spraw.
Bezposredni nadzor i kierowanie nad wykonywaniem zadan z zakresu: inwestycji i
zagospodarowania przestrzennego, ochrony zabytkow, realizowania na terenie gminy
rzadowego programu ,,Czyste powietrze”, zamowieniami publicznymi i pozyskiwaniem
srodkow zewnetrznych, gospodarowania nieruchomosciami, geodezji i rolnictwa,
zarzgdzania drogami.

Opracowanie planow potrzeb rzeczowych i finansowych z zakresu inwestycji i remontow.
Racjonalne dysponowanie srodkami budzetowymi.

Inwentaryzacja realizowanej infrastruktury technicznej.

Przygotowywanie dokumentacji technicznej i prawnej dla inwestycji wraz z zalatwianiem
spraw terenowo-prawnych.

Pozyskiwanie od innych organéw, w remontowych i inwestycyjnych procesach
budowlanych, stosownych uzgodnien, pozwolen, opinii, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Przygotowywanie, prowadzenie i nadzorowanie inwestycji gminnych i remontéw, w tym:
przygotowywanie zlecen na wykonanie dokumentacji inwestycji oraz nadzorowanie
procesu uzgadniania przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach, przygotowywanie
dokumentéw niezbednych do uzyskania decyzji i pozwolen na budowg, biezaca kontrola
inspektor6w  nadzoru nad realizacja inwestycji  zleconych  wykonawcom,
przygotowywanie projektow uméw z kontrahentami w zakresie inwestycji i remontow
oraz prowadzenie dokumentacji z tym zwigzanej, wspoludziat w pracach komisji
przetargowych na prace projektowe oraz wykonawcze, sprawdzanie przedtozonych przez
wykonawcow projektow budowlanych oraz kosztoryséw.

Sprawowanie w imieniu inwestora nadzoru nad wlasciwym, zgodnym z zawartymi
umowami, wypelnianiem obowigzkéw przez uczestnikOw procesu remontowo-
inwestycyjnego.

Sporzadzanie wnioskow o pozwolenie na budowe, zgloszen robdt nie wymagajacych
pozwolenia na budowe 1 innych dokumentoéw niezbednych do przygotowania i realizacji
inwestycji.

Zawiadamianie wlasciwych organéw o zamierzonym terminie rozpoczecia robot
remontowo-budowlanych oraz o zmianie kierownika budowy, inspektora nadzoru lub
projektanta sprawujacego nadzor.

W przypadku, jezeli do wykonania prac przygotowawczych lub robdt remontowo-
budowlanych, niezbedne jest wejscie na teren sgsiedniej nieruchomosci, uzyskanie w
imieniu inwestora zgody wlasciciela na prowadzenie robot oraz ustalenie sposobu,
zakresu 1 termindw Korzystania z nieruchomosci oraz przedstawienie propozycji
ewentualnych rekompensat z tego tytutu.

Zawiadamianie wlasciwych organdéw o zakonczeniu remontu, a w przypadku natozenia
takiego obowigzku wystepowanie z wnioskiem o uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie
obiektu budowlanego.

Dokonywanie w imieniu inwestora odbioru do uzytkowania obiektu budowlanego wraz z
dokumentacja budowy i dokumentacja powykonawcza, a takze wszystkich innych
dokumentéw i1 decyzji dotyczacych obiektu, a w razie potrzeby instrukcji obstugi i
eksploatacji obiektu: instalacji i urzadzen z nim zwigzanych.

Przekazywanie w imieniu inwestora dokumentacji, o ktérej] mowa w pkt. 14, zarzadcy
obiektu, okreslajac szczegdtowo zakres obowigzkow spoczywajacych na zarzadcey, a
dotyczacych utrzymania przekazanego obiektu budowlanego.

Programowanie 1 realizacja infrastruktury technicznej zapewniajgcej przygotowanie
terenow pod budownictwo mieszkaniowe.

Organizacja przegladéw gwarancyjnych 1 egzekwowanie warunkOéw gwarancji oraz
rekojmi oraz organizacja przegladéw pogwarancyjnych.



Wymagane dokumenty:

List motywacyjny — podpisany przez osobe ubiegajacg sie o zatrudnienie.

Zyciorys — curriculum vitae - podpisany przez osobe¢ ubiegajacg sie o zatrudnienie.

Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (odbyte kursy,

szkolenia, certyfikaty).

6. Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnieniu na
ww. stanowisku.

8. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o0 korzystaniu z petni praw publicznych.

9. Klauzula informacyjna kandydata do pracy.
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Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Wymiar czasu pracy: pelny etat.

2. Zatrudnienie na umoweg o prace na czas okreslony, docelowo na czas nieokreslony.

3. Praca z monitorem ekranowym w pozycji siedzacej ponad 4 godziny dziennie.

4. Praca w siedzibie urzedu, kontakty bezposrednie z petentami, przy wykonywaniu
niektérych zadan praca poza siedzibg urzedu.

5. Wynagrodzenie zgodne z regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta
1 Gminy Szlichtyngowa.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob niepetnosprawnych, w Urzedzie Miasta
1 Gminy Szlichtyngowa, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia
0 naborze, jest wyzszy niz 6%.

Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie od dnia 01.09.2023 r.
do 11.09.2023 r. do godz. 15:30 osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy
Szlichtyngowa, ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa lub za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Miasta i Gminy Szlichtyngowa, ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa, w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Kierownika Referatu Inwestycji
i Planowania Przestrzennego”.

Wszelkie informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: 65 54 92 327, wew. 25.

Informacje dodatkowe:

Oferty, ktore wplyna niekompletne lub nie spelnia wymogéw formalnych nie beda
rozpatrywane. Lista kandydatow, ktérzy spelnili wymagania formalne i tym samym
zakwalifikowali si¢ do dalszego postepowania zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu bip.szlichtyngowa.pl i na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta i
Gminy Szlichtyngowa. Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostana poinformowani
indywidualnie o terminie dalszego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
bip.szlichtyngowa.pl oraz wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta
1 Gminy Szlichtyngowa. )







