GMINA SZLICHTYNGOWA
ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa
TEL. 65 54 92 327, FAX 65 54 92 34]

Szlichtyngowa, dnia 19.05.2022 r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY SZLICHTYNGOWA
oglasza
nabdér na zastepstwo na czas usprawiedliwionej nieobecnos$ci pracownika
na stanowisko ds. gospodarowania nieruchomosciami
w Referacie Inwestycji i Planowania Przestrzennego — 1 etat
w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa
ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa

Wymagania niezbe¢dne:

1.
2

3.

wn

Wryksztalcenie $rednie.

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umyS$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestgpstwo skarbowe.

Posiadanie pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa jednego z panstw nalezacych do
Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie innych umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Wymagania dodatkowe:

1.
2

3.

ol

Preferowane wyksztalcenie wyzsze.

Preferowane do$wiadczenie na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem spraw
dotyczacych gospodarki nieruchomosciami.

Znajomos¢ przepisdw wynikajacych z ustaw:

a) o gospodarce nieruchomosciami,

b) o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntow,

¢) Prawo geodezyjne i kartograficzne, Prawo wodne, Prawo fowieckie,

d) o samorzadzie gminnym,

e¢) Prawo zamoéwien publicznych,

f) Kodeks Postgpowania Administracyjnego.

Znajomo$¢ obstugi komputerowych programoéw biurowych.

Komunikatywno$¢, umiejetnos$é pracy w zespole, dokladnos¢.

Duza motywacja do pracy oraz kultura osobista, umiejetnos¢ wspétpracy z ludzmi,
rzetelno$¢, komunikatywnos¢.

Prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1

2.
3.
4,

Gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢ Gminy.
Tworzenie gminnego zasobu nieruchomosci.

Scalenia i podzial nieruchomogci.

Rozgraniczanie nieruchomosci.




5. Komunalizacja mienia.

6. Obrét nieruchomosciami, w szczegdlnosci: sprzedaz, zamiana, zrzeczenie, oddanie
w uzytkowanie wieczyste, w najem lub dzierzawe, przekazanie w uzyczenie, oddanie
w trwaly zarzad na rzecz jednostek organizacyjnych.

7. Obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeCZowymi.

8. Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntéw w prawo wlasnosci.

9. Ewidencjonowanie nieruchomosci zgodnie z katastrem nieruchomosci.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z prawem pierwokupu.

11. Egzekwowanie terminow zagospodarowania nieruchomosci gminnych.

12. Naliczanie i zmiana oplat z tytulu trwatego zarzadu, uzytkowania wieczystego, dzierzawy.

13. Ustalanie, naliczanie i pobieranie optat adiacenckich z tytutu podziahu nieruchomosci oraz
budowy urzadzen infrastruktury techniczne;.

14. Planowanie i sprawozdawczo$¢ z zakresu gospodarki nieruchomodciami w czgsci
dochoddéw 1 wydatkéw budzetu Gminy.

15. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata odszkodowan za grunty przejete do zasobow
Gminy.

16. Sprawowanie trwatego zarzadu.

17. Wspétdziatanie z kotami fowieckimi.

18. Prowadzenie spraw z zakresu numeracji porzadkowej nieruchomosci.

19. Prowadzenie spraw zwigzanych z wykazem gruntéw rolnych.

20. Wspétdziatanie w organizowaniu i prowadzeniu spiséw rolnych.

21. Wspolpracowanie z izbami rolniczymi.

22. Prowadzenie spraw z zezwoleniami na uprawg maku i konopi.

23. Koordynowanie dzialan w zakresie zwalczania skutkow klgsk zywiotowych.

24. Prowadzenie spraw melioracji wodnych i malej retencji, w tym wspolpraca ze spotkg
wodng w zakresie melioracji wodnych gruntéw gminnych.

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny — podpisany przez osobe ubiegajaca si¢ o zatrudnienie.

2. Zyciorys — curriculum vitae - podpisany przez osobg ubiegajaca si¢ o zatrudnienie.

3. Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie.

5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (odbyte kursy,
szkolenia, certyfikaty).

6. O$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umySlne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.

7. Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnieniu na
ww. stanowisku.

8. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych.

9. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celow rekrutacji oraz o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjng.

Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

L.
2
3,

4.

Wymiar czasu pracy: 1 etat.

Zatrudnienie na umowg o prace na czas okreslony.

Praca w siedzibie urzedu przy komputerze (wykonywanie niektorych zadaf pracy poza
siedzibg urzedu).

Wynagrodzenie zgodne z regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy Szlichtyngowa.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w Urzedzie Miasta
i Gminy Szlichtyngowa, w miesigcu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia
0 naborze, jest wyzszy niz 6%.



Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty zawierajgce wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie od dnia 19.05.2022 r.
do 30.05.2022 r. do godz. 15:30 osobisScie w Urzedzie Miasta i Gminy
Szlichtyngowa, ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa lub za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Miasta i Gminy Szlichtyngowa, ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa, w zamkniete]
kopercie z dopiskiem ,Dotyczy naboru na zastgpstwo na stanowisko gospodarowania
nieruchomosciami”.

Wszelkie informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 65 54 92 327, wew. 25.

Informacje dodatkowe:

Oferty, ktore wptyng niekompletne lub nie spetnia wymogéw formalnych nie beda
rozpatrywane. Lista kandydatow, ktérzy spehili wymagania formalne i tym samym
zakwalifikowali sie do dalszego postepowania zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu bip.szlichtyngowa.pl i na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta
i Gminy Szlichtyngowa. Kandydaci spelniajgcy wymogi formalne zostang poinformowani
indywidualnie o terminie dalszego etapu naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
bip.szlichtyngowa.pl oraz wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta
i Gminy Szlichtyngowa.
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