GMINA SZLICHTYNGOWA
ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa
TEL. 65 54 92 327, FAX 65 54 92 341

Szlichtyngowa, dnia 28.01.2019 r.

BURMISTRZ MIASTA | GMINY SZLICHTYNGOWA
ogtasza
nabdr na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa
ul. Rynek 1
67-407 Szlichtyngowa

Stanowisko: Kierownik Referatu Inwestycji i Planowania Przestrzennego - 1 etat

Informacje o warunkach pracy na danym stanow isku:
Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze, obstugg interesanta, przemieszczaniem sie
w terenie.

Wskaznik zatrudnienia 0sdb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, w Urzedzie Miasta
i Gminy Szlichtyngowa, w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia
0 naborze, jest nizszy niz 6%.

Wymagania niezbedne:

1

2.
3.

o

wyksztatcenie wyzsze, preferowane o kierunku budownictwo, gospodarka
przestrzenna, architektura, urbanistyka.

co najmniegj 5 - letnia praktyka pracy w samorzadzie,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa jednego z panstw- nalezacych do
Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie innych
umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium rzeczypospolitej Polskiej.

Wymagania dodatkowe:

1

2.

0N oA

doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem inwestycji budowlanych
lub planowaniem przestrzennym, w tym na stanowisku Kierowniczym w tym zakresie,
znajomo$¢ przepisow prawa dotyczacych samorzadu gminnego w tym: z zakresu
budownictwa, gospodarki przestrzennej, postepowania administracyjnego, drog,
gospodarki nieruchomos$ciami, ochrony danych osobowych.

biegtos¢ w postugiwaniu sie mapami i rysunkami miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego, znajomos¢ technik biurowych.

umiejetnos¢ podejmowania szybkich decyzji i koordynowania dziatan.

zdolnos$¢ do analitycznego myslenia,

komunikatywnos$¢, samodzielno$¢, doktadnosé,

umiejetnos¢ stosowania i interpretacji przepisow prawa.

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy i zarzadzania zasobami ludzkimi.



9.

10.
11.

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i odpornos¢ na stres,
spostrzegawczo$¢ i orientacja W terenie,
prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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w

©

10.

11.

Kierowanie dziatalnoscig Referatu i nadzér nad terminowym wykonywaniem zadan
z zakresu inwestycji i remontéw, drég. planowania przestrzennego i gospodarki
nieruchomos$ciami.

Planowanie i realizacja zadan inwestycyjnych.

Gospodarowanie $rodkami budzetowymi i powierzonym mieniem.

Zapewnienie efektywnego wykorzystania $rodkow przeznaczonych na inwestycje,
modernizacje i remonty.

Sprawdzanie, opiniowanie (w tym ewentualne korygowanie i zatwierdzanie)
otrzymanej z biur projektéw dokumentacji technicznej.

Ustalanie programow i kierunkOw prowadzenia inwestycji i remontéw i programow
rozwoju infrastruktury technicznej w Gminie.

Tworzenie wieloletnich, rocznych i biezacych plandw w zakresie inwestycji
i remontéw w uzgodnieniu z poszczegdélnymi komdrkami organizacyjnymi.
Dokonywanie analiz i badanie przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych.

Nadzor nad obstugg prac planistycznych.

Koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z opracowywaniem i uzgadnianiem
materiatow planistycznych.

Ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i przygotowywanie
wynikOw tej oceny oraz analiza wnioskéw, w sprawach sporzadzania lub zmiany
plandw zagospodarowania przestrzennego

Wymagane dokumenty:
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2.
3.
4.
5.

N o

10.

11.

List motywacyjny.

Zyciorys - curriculum vitae.

Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (odbyte kursy,
szkolenia, certyfikaty).

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy w samorzadzie.

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych do$wiadczenie na stanowisku zwigzanym
z prowadzeniem inwestycji budowlanych lub planowaniem przestrzennym, w tym na
stanowisku kierowniczym w tym zakresie.

Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajagcego na zatrudnieniu
na ww. stanowisku.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celdw rekrutaciji.

Informacje dodatkowe:

Aplikacje, ktére wptyng niekompletne lub nie spetnig wymogéw formalnych nie beda
rozpatrywane.

Lista kandydatéw, ktérzy spetnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali sie

do

postepowania sprawdzajacego zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej

Urzedu szlichtynuowa.pl/bip2018/ i na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta
i Gminy Szlichtyngowa.



Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie postepowania
sprawdzajacego.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
szlichtyngowa.pl/bip2018/ oraz wywieszona na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu
Miasta i Gminy Szlichtyngowa.

Skiadanie ofert:

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie od dnia 28.01.2019
r. do dnia 11.02.2019 r. do godz. 15:30 w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa,
ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa, w sekretariacie Burmistrza Miasta i Gminy,
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na Kierownika Referatu
Inwestycji i Planowania Przestrzennego”.

Wszelkich informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 65 54 92 327.

Wymagane dokumenty, list motywacyjny oraz zyciorys powinny by¢ opatrzone
klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.”

Termin publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta
i Gminy Szlichtyngowa od dnia 28.01.2019 r. do dnia 11.02.2019 .

BURMISTRZ
MIA! NY

i>* .lolanla Wielgus



KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATA DO PRACY

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/ WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)

Zgodnie z Art. 13 informuje, ze:

1

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Burmistrz Miasta i Gminy
w Szlichtyngowej, Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa, tel.: +48 65 549 23 27, e - mail:
umig@szlichtvngowa.pl

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: tel.: 76 3000140, e-mail: iodo@nsi.net.pl

Dane osobowe Pana/i/ beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenie j/w o ochronie danych oraz Kodeksu Pracy - Ustawa z dnia 26
czerwca 1974 r. (t). Dz. U. z 2018 r., poz. 917)

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu rekrutacji na stanowisko:
Kierownik Referatu Inwestycji i Planowania Przestrzennego.

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres rekrutacji.

Posiada Pan/Pani prawo do dostepu do danych osobowych, sprostowania danych,
przeniesienia danych, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz sprzeciwu
wobec przetwarzania.

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz nie podanie uniemozliwi
prawidtowe przeprowadzenie rekrutacji.

Burmistrz Miasta i Gminy
Szlichtyngowa
/-/Jolanta Wielgus
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