GMINA SZLICHTYNGOWA
ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa
TEL. 65 54 92 327, FAX 65 54 92 341

Szlichtyngowa, dnia 18.10.2019 r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY SZLICHTYNGOWA
oglasza
naboér na wolne stanowisko urzednicze:

stanowisko ds. gospodarowania nieruchomosciami w Referacie Inwestycji i Planowania

Przestrzennego — 1 etat

w Urzedzie Miasta i Gminy w Szlichtyngowej
ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa

Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze i obstugg interesanta.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, w Urzedzie Miasta
i Gminy w Szlichtyngowej, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
o0 naborze, jest nizszy niz 6%.

Wymagania niezbedne:

i
2.

wyksztalcenie min. $rednie,

znajomos¢ regulacji prawnych niezbednych do podjgcia pracy na stanowisku:

ustawy o samorzadzie gminnym, o gospodarce nieruchomos$ciami, Kodeks
postgpowania administracyjnego, o ochronie danych osobowych, o dostepie do
informacji publicznej, o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych grunt, kodeks cywilny.

. nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa jednego z panstw nalezacych do
Unii Europejskiej lub innego pafstwa, ktérego obywatelom na podstawie innych
umow mig¢dzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Wymagania dodatkowe:

1

il ol

A

doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem spraw dotyczacych
gospodarki nieruchomosciami,

umiej¢tnos¢ podejmowania szybkich decyzji i koordynowania dziatan,

zdolno$¢ do analitycznego myslenia,

komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, doktadnos¢,

duza motywacja do pracy oraz kultura osobista, umiejetnos¢ wspolpracy z ludzmi,
rzetelnos¢, komunikatywnosé,

umiejetnosé stosowania i interpretacji przepisoOw prawa,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i odpornosé na stres,




8.
9.

biegla znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,
prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢ gminy.

2) tworzenie gminnego zasobu nieruchomosci.

3) scalenia i podzial nieruchomosci.

4) rozgraniczanie nieruchomosci.

5) komunalizacja mienia.

6) obrot nieruchomos$ciami, w szczegdlnosei: sprzedaz, zamiana, zrzeczenie, oddanie
w uzytkowanie wieczyste, w najem lub dzierzawe, przekazanie w uzyczenie,
oddanie w trwaly zarzad na rzecz jednostek organizacyjnych.

7) obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi.

8) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntow w prawo wlasnosci.

9) ewidencjonowanie nieruchomosci zgodnie z katastrem nieruchomosci.

10) prawo pierwokupu.

11) egzekwowanie terminoéw zagospodarowania nieruchomosci gminnych.

12) uzgodnienia przebiegu sieci urzadzen infrastruktury technicznej oraz wyrazanie
zgody na wejécie na teren z inwestycjami liniowymi.

13) naliczanie i zmiana oplat z tytulu trwalego zarzadu, uzytkowania wieczystego,
dzierzawy.

14) ustalanie, naliczanie i pobieranie oplat adiacenckich z tytulu podziatu
nieruchomo$ci oraz budowy urzadzen infrastruktury technicznej, renty
planistyczne;j.

15) planowanie i sprawozdawczo$¢ z zakresu gospodarki nieruchomosciami w czgsci
dochodow i wydatkéw budzetu gminy.

16) prowadzenie spraw zwigzanych z wyplatg odszkodowan za grunty przeje¢te do
zasobéw gminy,

17) sprawowanie trwalego zarzadu.

Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny.
2. Zyciorys — curriculum vitae.
3. Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie.
5. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje (odbyte kursy,

10.

11.

szkolenia, certyfikaty).

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie na stanowisku zwigzanym
z prowadzeniem spraw dotyczacych gospodarki nieruchomosciami.

Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe.

Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnieniu
na ww. stanowisku.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji oraz o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjna.

Kopia dokumentow potwierdzajgcych niepelnosprawno$¢ w przypadku kandydatow
zamierzajgcych skorzysta¢ z uprawnienia okre$lonego w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1282).



Informacje dodatkowe:

Aplikacje, ktore wptyng niekompletne lub nie spelnia wymogow formalnych nie beda
rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktorzy spetnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali si¢
do postgpowania sprawdzajgcego zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu bip.szlichtyngowa.pl i na tablicy ogloszen w siedzibie Urz¢gdu Miasta
i Gminy Szlichtyngowa.

Kandydaci spelniajgcy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie postgpowania
sprawdzajacego.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu
bip.szlichtyngowa.pl oraz wywieszona na tablicy ogloszen w siedzibie Urz¢du Miasta
i Gminy Szlichtyngowa.

Skladanie ofert:

Oferty zawierajgce wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w terminie od dnia
18.10.2019 r. do 04.11.2019 r. godz. 15:30 w Urzedzie Miasta i Gminy
w Szlichtyngowej, ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa, sekretariat (I pigtro, pokdj nr 6),
w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko ds.
gospodarowania nieruchomosciami w Referacie Inwestycji i Planowania
Przestrzennego”. Decyduje data faktycznego wplywu do urzedu.

Wszelkich informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 65 54 92 327.

Termin publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j i na tablicy ogloszen Urzedu Miasta
i Gminy w Szlichtyngowej od dnia 18.10.2019 r. do dnia 04.11.2019 r.

...................................................



